Informasjon til deg som vil booke Borgertun

Formal: Borgertun er en mateplass for samarbeid mellom kommune, innbyggere,
forskningsmiljger og studenter. Rommet prioriteres til aktiviteter som fremmer samskaping og
kunnskapsdeling.

Rom og fasiliteter: Hovedsal har kapasitet opptil 50 deltakere, grupperom (2 tilstgtende)
plass til 5-8 deltakere.

Utstyr: Hybridmgter, mikrofoner og heyttalere (instruksjoner i rommet)
Booking av Borgertun — klyngepartnere og eksterne aktorer (ikke-partnere av klyngen)

Send henvendelse pa mail til Karen.Haugvaldstad@bergen.kommune.no. Informer om dato,
tidsrom, formal og oppgi fullt navn pa kontaktperson.

Booking av Borgertun — for ansatte i Bergen kommune (BEHO)

1. Apne Outlook og sk opp kalenderen med sgkeordene 'Borgertun' eller 'Arstadveien
17'. Fullt navn pé& kalender er: 'Arstadveien 17 -Borgertun- Alrek helseklynge'

2. Sjekk nar rommet er ledig/opptatt

3. Send mgteinnkalling som vanlig. OBS: Merk emnefelt med formal og kontaktperson

Regler for booking (fra juli 2024)
Kun ett semester kan bookes av gangen:

e Fra 1. juli —» Hagstsemester (august—desember)
e Fra 1. desember — Varsemester (januar—juli)

Ved bookinger langt frem i tid: disse legges inn med status «forelagpig» frem til 1.
juli/desember. Deretter vurderes (eventuelle) dobbeltbookinger etter prioriteringsliste. Ved
flere forespgarsler med lik prioritet benyttes farste mann til malla-prinsippet.

Eksterne far bekreftelse tidligst 1 uke fgr arrangementet. Merk at tilbakemelding kan ta tid.
Tilgang til rommet

e Tilgang via personlig adgangskort, lanekort eller bestilling av apen (ulast) der
e Lanekort hentes i 3. etasje, Flgy C, Arstadveien 17 (Bergen kommune)
o Lanekort kan ogséa hentes pa Radhuset, 5. etasje

VIKTIG: Avtal hentetidspunkt/bestilling av ulast dar pa forhand via e-post (Karen
Haugvaldstad/annen kontaktperson). Merk at bestilling av ulast der méa gjeres minst 2
virkedager fgr bookingen finner sted.

Bevertning

e Mat/drikke kan bestilles i kantinen i 1. etasje (driftes av Sammen), apen 08.30-15.00.
Bestillingsrutine varierer, undersgk dette med din naermeste leder, eller send e-post til
daglig leder av kantinen pa: daniela.tepper@sammen.no

o Frist for bestilling: senest 3 dager for (< 12 personer) / senest 7 dager for (> 12
personer)

e Se Alrek kafe sine nettsider for meny
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